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AI  DOCENTI 

OGGETTO: SOSTITUZIONE DEI DOCENTI ASSENTI 

Come ogni anno, si rende necessario individuare disponibilità interne per la sostituzione breve di colleghi 

assenti. 

Ferma restando la viva raccomandazione a tutti i Docenti di evitare di assentarsi durante le ore di servizio, 

salvo motivi urgenti, in quanto l’assenza di un Docente produce disfunzioni e difficoltà  nell’organizzazione 

scolastica, ma soprattutto lede il diritto dell’alunno all’istruzione, considerato altresì che l’orario settimanale  

di un docente  consente di programmare altri impegni in momenti diversi da quelli lavorativi, si chiede la 

disponibilità ad eventuali sostituzioni interne, retribuite, da segnalare a questo Ufficio con l’indicazione dei 

giorni e degli orari. 

 

Inoltre, si ribadisce che NON E’ CONSENTITO, PER NESSUNA RAGIONE,  L’USCITA ANTICIPATA DEGLI ALUNNI 

MINORENNI, SALVO CHE QUESTI SIANO STATI CHIARAMETE AUTORIZZATI dai genitori o tutori, i quali 

debbono flaggare la dicitura “Aderisco” sul RE o prelevarli direttamente a scuola. 

I Coordinatori possono inoltrare sul RE la comunicazione ai genitori e, di seguito, stampare il report per 

verificare l’autorizzazione o meno dei genitori al fine di consentire l’uscita anticipata. Naturalmente gli le 

classi o i singoli alunni per i  quali non risulti alcuna autorizzazione, dovranno restare a scuola ed essere 

affidati ad altre classi, anche dividendo il numero degli alunni, preferibilmente parallele o almeno  dello stesso 

indirizzo. 

Le classi scoperte possono anche essere, su valutazione dei responsabili di Sezione, affidate a Docenti di 

sostegno o ITP o ancora al collaboratore scolastico del piano.  

Per gli alunni maggiorenni è consentita l’uscita anticipata solo previa loro richiesta cartacea sottoscritta e 

comunicazione ai genitori sul RE.   

Le suddette indicazioni sono utili alla miglior organizzazione e offerta formativa e al mantenimento del giorno 

libero per ogni docente. 

Si chiede, pertanto, la massima e doverosa collaborazione. 
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                                   COMUNICAZIONE DISPONIBILITA’ SOSTITUZIONI INTERNE 

 

 

La/Il sottoscritta/o  Docente ____________________________________________________________ 

 

In servizio presso questo Istituto, nelle classi _______________________________________________ 

Della Sezione _________________________________________________________________________ 

 

Comunica la propria disponibilità a prestare ore di sostituzione dei colleghi assenti, retribuite,  nei seguenti 

giorni e nei seguenti orari: 

 

 1° ORA 2° ORA 3° ORA 4° ORA 5° ORA 6° ORA 

LUNEDI 
 

      

MARTEDI 
 

      

MERCOLEDI 
 

      

GIOVEDI 
 

      

VENERDI 
 

      

SABATO 
 

      

 

 

 

Data ___________________________ 

 

                                                                                                                          Firma autografa 

 

                                                                                                         _________________________________ 

 


