
 

 

CIRCOLARE N.173 – A.S. 2024/2025                                     Priverno, 22/01/2025 

 

                                                                                        ALLE STUDENTESSE E AGLI STUDENTI        

                                                                                                                                       AI DOCENTI  

AL PERSONALE ATA                       

 

OGGETTO: procedure di evacuazione da seguire per tipologia di incarico – modalità di 

compilazione del modulo di evacuazione per situazioni di emergenza – modulo di “prova di 

evacuazione” per situazioni di emergenza (Dlgs 81/2008). 

 

Si comunica che all’interno di ogni aula/laboratorio/palestra sono stati predisposti sulla parte 
interna delle relative porte di accesso pacchetti contenenti: 
- Modulo di piano di evacuazione con indicazione delle modalità di compilazione del modulo 

stesso; 
- Istruzioni da seguire in caso di incendio, allarme, infortunio; 
- Procedure di evacuazione da seguire per tipologia di incarico. 

I coordinatori di classe avranno cura di: 
- istruire le classi sulla suddetta documentazione entro il 24 gennaio 2025; il 25 gennaio 2025 

verrà effettuata una verifica di controllo; 
- nominare studentesse/studenti “apri fila” e “chiudi fila” in caso di procedura di evacuazione per 

situazioni di emergenza. 
Tutti i docenti e il personale ATA dovranno prendere visione della suddetta documentazione, al fine 
di applicare ed eseguire correttamente le procedure in caso di emergenza. 
 
 

                                                                                                                            La Dirigente Scolastica  

                                                                               ANNA MARIA BILANCIA  

                                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e  

                                                                           per gli effetti dell’art. 3 comma 2 D. L.gs n.39 del 12/02/1993       





MODALITA’ DI COMPILAZIONE DEL MODULO DI EVACUAZIONE  

 

Tale modulo, presente in qualsiasi ambiente scolastico (aule didattiche, palestra, 

biblioteca, laboratori, aula magna) dovrà essere prelevato in avvio di procedura di 

evacuazione dal docente di classe presente.  

In assenza del docente tale compito spetterà al rappresentante di classe e in 

subordine agli apri-fila e chiudi-fila presenti in classe.  

Raggiunto il punto di raccolta esterno occorrerà compilarlo specificando i seguenti 

elementi obbligatori:  

 Data di evacuazione  

 Piano/aula (facoltativo)  

 Classe/sezione  

 Nominativo dei docenti presenti  

 Numero degli alunni evacuati  

 Numero degli alunni dispersi (eventuale)  

 Note (eventuali)  

 Firma dei docenti presenti  

Nel punto di raccolta esterno la classe dovrà restare compatta e vicina ai propri 

docenti per facilitare le operazioni di contrappello.   

 

 

 

 

 

 

 

Attenzione: 

il rientro in Istituto, solo dopo diramazione dell’apposito segnale ovvero comunicazione 

verbale data dagli addetti alle procedure di emergenza, è consentito solo ed 

esclusivamente dopo la consegna del modulo di evacuazione a tale personale.  

 






