
Verbale n° 4 a.s. 2023/2024  del Collegio dei Docenti 

 

Il giorno 30 del mese di ottobre dell’anno 2023 alle ore 15:00 si riunisce il collegio dei docenti per 

discutere i seguenti punti all’ordine del giorno: 

 

1. Approvazione verbale seduta precedente; 

2. Comunicazioni della Dirigente Scolastica; 

3. Ore a disposizione per sostituzione docenti assenti: determinazioni; 

4. Designazione delle Funzioni Strumentali al PTOF; 

5. Nomina e integrazioni commissioni Funzione strumentali (area 1 e area 4); 

6. Individuazione di docenti adibiti alla comunicazione e pubblicità sui canali social (facebook, 

Instagram) delle attività formative dell’Istituto; 

7. Numeri e destinatari delle funzioni di docenti Tutor; 

8. Presentazione e delibera delle modifiche e degli aggiornamenti apportati al Ptof; 

9. Varie ed eventuali. 

Presenze ed assenze sono registrate sull’allegato foglio per le firme di presenza. 

 

Presiede la Dirigente Scolastica che, verificata la presenza del numero legale, dichiara aperta la      

seduta. Funge da Segretaria verbalizzante la Prof.ssa Paola Carla Marroni. 

 

La D.S. propone la seguente mozione all’O.d.G. 

 

7. bis Criteri della costituzione dei gruppi 

7. ter Criteri di attribuzione ai docenti dei gruppi 

 

Il Collegio approva la mozione. 

 

L’ O.d.G viene così ridefinito: 

 

 

1.Approvazione verbale seduta precedente; 

2.Comunicazioni della Dirigente Scolastica; 

3.Ore a disposizione per sostituzione docenti assenti: determinazioni; 

4.Designazione delle Funzioni Strumentali al PTOF; 

5.Nomina e integrazioni commissioni Funzione strumentali (area 1 e area 4); 

6.Individuazione di docenti adibiti alla comunicazione e pubblicità sui canali social (facebook, 

Instagram) delle attività formative dell’Istituto; 

7.Numeri e destinatari delle funzioni di docenti Tutor; 

7 bis. Criteri della costituzione dei gruppi 

7ter. Criteri di attribuzione ai docenti dei gruppi; 



 

8. Presentazione e delibera delle modifiche e degli aggiornamenti apportati al Ptof; 

9. Varie ed eventuali 

 

 

Punto 1. Approvazione verbale seduta precedente 
 

DELIBERA N° 30 DEL COLLEGIO DEL 30/10/2023: 

Approvazione Verbale della seduta precedente (04/10/2023) 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI APPROVA ALL’UNANIMITA’ 

 

 

Punto 2. Comunicazioni D.S.;  

La D.S. ricorda a tutti i docenti la necessità di collaborare pienamente con gli insegnanti di 

sostegno e con gli operatori della cooperativa nella gestione degli studenti portatori di handicap e 

di calibrare attentamente la compilazione dei Pei, affinché il piano formativo personalizzato sia più 

efficace. 

Per quanto riguarda la ricreazione, la Dirigente ribadisce che la decisione di accompagnare la 

classe nel cortile della scuola o di tenere i ragazzi all’interno dell’Istituto è a discrezione del 

docente che deve esercitare la vigilanza. Il suggerimento è quello di organizzare il tempo ricreativo 

per educare i ragazzi al rispetto degli altri e delle cose. Interviene la prof.ssa Lattao che mostra 

dubbi sull’opportunità di continuare a svolgere una seconda pausa all’inizio della quinta ora, in 

quanto gli studenti mostrano di distrarsi eccessivamente, chiedendo di uscire dall’aula per recarsi 

al distributore automatico o in bagno. La D.S. chiede ai responsabili di sezione di produrre una 

nota in merito, che evidenzi le criticità del modello in uso e proponga eventualmente soluzioni 

alternative alla doppia ricreazione. 

La Dirigente comunica che è stata attivata sul registro elettronico una funzione che permette di far 

uscire anticipatamente ed in via straordinaria gli studenti minorenni nel caso in cui manchi 

personale docente per lo svolgimento delle lezioni. Il docente coordinatore di classe avrà cura di 

inserire la comunicazione sul RE e di verificare che la stessa sia stata letta e l’uscita anticipata sia 

stata autorizzata dai genitori attraverso la spunta. Per gli alunni maggiorenni è prevista solo la 

presa visione da parte della famiglia. 

A tal proposito la D.S. invita i docenti a rendersi disponibili per effettuare ore eccedenti in 

sostituzione dei colleghi assenti. 

Tra pochi giorni ci sarà il rinnovo della componente docenti nel Consiglio di Istituto ed è 

necessario approntare una lista di candidati ben nutrita in modo da evitare di ricorrere ogni anno a 

surroghe per rimpiazzare i professori trasferiti in altri istituti. 

Riguardo all’azione 2 del PNRR sulla dispersione scolastica, la D.S. comunica che a breve 

verranno organizzati i corsi, tenuti da esperti, per rimotivare i ragazzi a rischio dispersione o già 

dispersi. Contestualmente verranno attivati corsi di recupero per gli studenti frequentanti, di cui 

siano state riscontrate carenze in diverse discipline e corsi L2 destinati ai ragazzi che non parlano 

la lingua italiana.  

La D.S. ricorda ai docenti che nei prossimi consigli di classe dovranno essere avanzate delle 

proposte in merito alle uscite didattiche e ai viaggi di istruzione, in modo tale da approntare il 

relativo bando di gara.   



 

 

Punto 3. Ore a disposizione per sostituzione docenti assenti: determinazioni; 

 

La dirigente pone all’attenzione del Collegio la scelta di come recuperare i minuti della riduzione 

della prima e ultima ora di lezione, ridotte a causa dei trasporti pubblici. 

Chiede la parola la prof.ssa Nadia Altobelli, che suggerisce di effettuare la copertura dei docenti 

assenti, utilizzando il residuo orario di ogni docente, frutto della riduzione della prima e della sesta 

ora di lezione, in modo forfettario, ossia due ore al mese per ogni insegnante con cattedra intera e 

un’ora al mese per i docenti in part time. Appoggia la proposta della collega il prof. Sciscione, 

sostenendo che una soluzione di questo tipo sarebbe più equa e funzionale per le necessità di 

copertura delle classi. Il Collegio esprime, attraverso voto palese per alzata di mano, la volontà 

di effettuare un recupero che sia coerente con i minuti che ciascuno deve restituire a causa 

della riduzione oraria e rigetta dunque la proposta avanzata di recupero forfettario. 

  

DELIBERA N° 31 DEL COLLEGIO DEL 30/10/2023: 

Ore a disposizione per sostituzione docenti assenti: determinazioni; 

IL COLLEGIO APPROVA A MAGGIORANZA 

 
 
Punto 4. Designazione delle Funzioni Strumentali al PTOF; 

Il Collegio, viste le domande pervenute per l’attribuzione delle Funzioni Strumentali per l’a.s.  

2023/24 e verificato il possesso dei requisiti richiesti ai candidati per ogni Area, decide 

unanimemente di assegnare le FF.SS, come da elenco seguente, accogliendo parimenti le proposte 

pervenute, compresa la proposta di condivisione tra più colleghi di alcune Aree. 

 
Funzione 1: Programmazione educativa, curricolare e didattica, valutazione e autoanalisi di 

Istituto, ricerca e sperimentazione 

Coordinamento della Commissione per la revisione e la gestione del PTOF; Aggiornamento del 

PTOF e socializzazione tra gli utenti e il territorio; Monitoraggio delle attività e delle progettualità 

del PTOF;  aggiornamento e gestione del PDM; Gestione del RAV; coordinamento delle attività 

propedeutiche alle prove INVALSI. 

Richiesta dalla docente Melania Palombi. 

 

 

Funzione 2: Gestione del Piano di formazione e aggiornamento professionale 

Individuazione dei bisogni formativi, elaborazione del Piano annuale dei corsi e delle esperienze di 

formazione professionale; organizzazione e coordinamento delle attività di formazione, 

autoformazione, aggiornamento professionale con particolare riferimento alle nuove 

metodologie/tecnologie  educative e didattiche derivanti dai Progetti PON e PNRR e alle 

metodologie che sottendono alle prove INVALSI. 

Richiesta dalle docenti Anna Paola Martella ed Elisa Pecchia. 

 

 

Funzione 3: Coordinamento delle attività di inclusione e valorizzazione  degli  



degli alunni  

Coordinamento delle attività per l’inclusione e il recupero delle abilità degli alunni disabili e/o con 

BES; 

Stesura protocollo per l’accoglienza di alunni stranieri; 

Organizzazione attività di recupero della conoscenza e uso della Lingua Italiana come Lingua 2; 

Sostegno all’Ufficio di Segreteria per le pratiche relative agli alunni disabili; 

Mediazione tra i docenti e gli educatori dell’assistenza specialistica; 

Elaborazione del PAI; 

Coordinamento del GLI dell’Istituto. 

Richiesta dalle docenti Magda Salzillo e Michela Scacchetti. 

 

 

Funzione 4: Continuità educativa e didattica e Orientamento 

Definizione di criteri e attività per l’accoglienza delle classi I; tenuta dei rapporti e sviluppo di reti 

collaborative con gli II.CC.  del territorio, elaborazione e gestione delle attività  per l’orientamento 

in entrata e in uscita.  

Richiesta dalle docenti Loretta Cardarelli ed Elisa Papi. 

Il Collegio ritiene di accogliere le suddette richieste e quindi di consentire la condivisione 

all’interno delle aree richieste da due docenti, fermo restando la suddivisione del compenso. 

 

 
DELIBERA N° 32 DEL COLLEGIO DEL 30/10/2023 

Designazione delle Funzioni Strumentali al PTOF; 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI APPROVA 

ALL’UNANIMITA’ 

 

Punto 5. Nomina e integrazioni commissioni Funzione strumentali (area 1 e area 4); 

 

La D.S., su indicazione del Collegio del 04/10, condividendo la necessità espressa dallo 

stesso di  creare delle Commissioni di supporto alle aree 1 e 4 delle FF.SS, avvia una 

consultazione in merito. Diversi insegnanti offrono la loro disponibilità, per cui rapidamente 

si formano le commissioni, che risultano così composte: 

 

a) La Commissione Ptof : per la sezione tecnica, prof.ssa Milani 

                                            per le sezioni scientifica-linguistica, proff. Di Giorgi, Martella 

                                            per la sezione agraria, prof.ssa Cammarone 

                                            per la sezione artistica, prof.ssa Scacchetti 

b) La Commissione Orientamento: per la sezione tecnica, proff. Pannozzo e Trombini 

per la sezione scientifica: proff. Contini, Palombi 

e De Angelis Bianca Maria 

per la sezione artistica: prof.ssa Scacchetti e 

Baccari 

per la sezione linguistica: proff. Carnevale, Bonelli 

Rizzo e Spagnoletto 

 



 
DELIBERA N° 33 DEL COLLEGIO DEL 30/10/2023 

Nomina e integrazioni commissioni Funzione 

strumentali (area 1 e area 4); 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI APPROVA ALL’UNANIMITA’ 

 
 

Punto 6. Individuazione di docenti adibiti alla comunicazione e pubblicità sui canali social 

(facebook, Instagram) delle attività formative dell’Istituto. 

 

Il Collegio, vista la necessità di individuare docenti da utilizzare per la comunicazione e per la 

pubblicità sui canali social, accoglie le candidature della prof.ssa Lattao, per la sezione 

artistica, del prof. Botticelli per la sezione tecnica, delle professoresse Lepore e Rizzo, per le 

sezioni liceo scientifico-linguistico e del prof. Rachele per l’Agrario. 

 

DELIBERA N° 34 DEL COLLEGIO DEL 30/10/2023 

Individuazione di docenti adibiti alla comunicazione e pubblicità sui canali social 

(facebook, Instagram, sito) delle attività formative dell’Istituto. 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI APPROVA ALL’UNANIMITA’ 

 

 

Punto 7. Numeri e destinatari delle funzioni di docenti Tutor. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 VISTO         

il Decreto ministeriale n. 328 del 22 dicembre 2022 di adozione delle Linee guida per l’Orientamento, 

relative alla riforma 1.4 “Riforma del sistema di orientamento, nell’ambito della Missione 4 – 
Componente 1 – del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next 

Generation EU.”; 

 VISTA  

la Nota n. 958 del 5 aprile 2023, “Avvio delle iniziative propedeutiche dell’attuazione delle Linee guida 
sull’orientamento” con cui il MIM ha fornito indicazioni sull’attuazione delle Linee Guida per 

l’Orientamento scolastico 2023;  

VISTO  

l’art. 1, comma 561, della Legge n. 197 del 29 dicembre 2022 “Bilancio di previsione dello Stato per 

l’anno finanziario 2023 e bilancio pluriennale per il triennio 2023- 2025”; 

 VISTO  

il Decreto ministeriale n. 63 del 5 aprile 2023 “Individuazione dei criteri di ripartizione delle risorse 

finanziarie finalizzate alla valorizzazione del personale scolastico, con particolare riferimento alle attività 

di orientamento, di inclusione e di contrasto della dispersione scolastica, ivi comprese quelle volte a 

definire percorsi personalizzati per gli studenti, nonché' di quelle svolte in attuazione del Piano nazionale 
di ripresa e resilienza, ai sensi dell’art. 1, comma 561, della Legge 29 dicembre 2022, n. 197 - Bilancio 

di previsione dello Stato per l’anno finanziario 2023 e bilancio pluriennale per il triennio 2023”; 

VISTA               



la Delibera n. 58  del Collegio dei docenti del 15 aprile 2023 di determinazione dei criteri per 

l’individuazione del docente orientatore e dei docenti tutor  

VISTO l’avviso interno per la selezione dei docenti da avviare a formazione;  

CONSIDERATO  che il numero di docenti  già selezionati lo scorso anno scolastico, che hanno portato 

a termine la formazione INDIRE, tolti i docenti trasferiti, è pari a quello assegnato all’Istituto, ovvero di  

n. 12, di cui n. 1 con funzione di Orientatore e n. 11 con funzione di Tutor, senza quindi alcuna necessità 
di nuove selezioni 

 

NOMINA 

i seguenti Docenti come elencato e descritto nella tabella che segue: 

 

ELISA PAPI DOCENTE ORIENTATORE 

MARIA CARLA CONTINI DOCENTE TUTOR 

PATRIZIA FANTOZZI DOCENTE TUTOR 

ANNAPAOLA MARTELLA DOCENTE TUTOR 

STELLA LATTAO DOCENTE TUTOR 

SIMONA LEPORE DOCENTE TUTOR 

PAOLA CARLA MARRONI DOCENTE TUTOR 

COSMO PASCIUTO DOCENTE TUTOR 

MICHELA SCACCHETTI DOCENTE TUTOR 

MONICA ESPOSITO DOCENTE TUTOR 

LUCIA MALTEMPO DOCENTE TUTOR 

FRANCESCO PANNOZZO DOCENTE TUTOR 

 

Le figure del docente tutor (n.11) e quella dell’orientatore (n.1) saranno attive per gli studenti del 
secondo biennio e dell’ultimo anno della scuola secondaria di secondo grado, a partire dall’anno 

scolastico 2023/2024. 

 

DELIBERA N° 35 DEL COLLEGIO DEL 30/10/2023 

Numeri e destinatari delle funzioni di docenti Tutor  

IL COLLEGIO DEI DOCENTI APPROVA ALL’UNANIMITA’ 

 

Punto 7 bis. Criteri della costituzione dei gruppi 

 

La D.S., viste le indicazioni del Ministero (circolare n. 958 del 5 aprile 2023) che stabilisce per 

ogni docente tutor un numero di studenti da 30 a 50, propone la costituzione di gruppi omogenei 

di studenti pari al gruppo classe. Tale opzione faciliterebbe i contatti con i vari CdC per la 

pianificazione e realizzazione delle attività di orientamento. 

 

DELIBERA N° 36 DEL COLLEGIO DEL 30/10/2023 



Criteri della costituzione dei gruppi  

IL COLLEGIO DEI DOCENTI APPROVA ALL’UNANIMITA’ 

 

Punto 7 ter. Criteri di attribuzione ai docenti dei gruppi 

 

Per quanto riguarda i criteri di attribuzione dei docenti ai gruppi, la D.S. propone, laddove è 

possibile, di assegnare prioritariamente ad ogni tutor le proprie classi. Questa scelta si giustifica 

con una maggiore conoscenza dei bisogni degli studenti, dei quali si è anche docenti curricolari e 

con un rapporto già avviato con le famiglie. Questi due aspetti permetterebbero certamente una 

compilazione dell’e-portfolio molto veloce ed efficiente senza perder tempo a reperire notizie. Se 

ciò non dovesse essere possibile, si procederà con l’attribuzione dei gruppi al tutor secondo un 

criterio prettamente numerico. 

DELIBERA N° 37 DEL COLLEGIO DEL 30/10/2023 

Criteri di attribuzione ai docenti dei gruppi  

IL COLLEGIO DEI DOCENTI APPROVA ALL’UNANIMITA’ 

 

Punto 8. Presentazione e delibera delle modifiche e degli aggiornamenti apportati al Ptof 

 

La D.S. lascia la parola al prof. Di Giorgi,  coordinatore della Commissione nominata dal 

Collegio del 1° settembre 2023 per la revisione e adeguamento del PTOF relativo all’a.s. 

2023/24, per la presentazione delle modifiche, integrazioni ed aggiornamenti al Documento di 

programmazione. Il docente illustra al Collegio le variazioni apportate soprattutto in relazioni 

alle novità ed ai progetti conseguenti il PNRR e i PON. La relazione completa viene consegnata 

e depositata agli Atti della Scuola. 

 

DELIBERA N° 38 DEL COLLEGIO DEL 30/10/2023 

Presentazione e delibera delle modifiche e degli aggiornamenti apportati al Ptof  

IL COLLEGIO DEI DOCENTI APPROVA ALL’UNANIMITA’ 

 

Punto 9. Varie ed eventuali 

La prof.ssa Carnevale comunica al Collegio l’impossibilità di attivare l’insegnamento Clil in 

Francese per le classi quarta B e quinta B del linguistico; ciò è dovuto alla mancanza di docenti in 

possesso delle competenze linguistiche necessarie. La docente suggerisce di avviare dei corsi 

pomeridiani per i colleghi disponibili alla formazione, nel contempo saranno ricercate altre 

opportunità per effettuare le attività del Clil. 

 

Terminati i punti all’o.d.g. la seduta è tolta alle ore 17.00. 
 

Il segretario Verbalizzante Il Presidente 

        Prof. Paola Carla Marroni                                                                  D.S. Anna Maria Bilancia  


